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порядок уничтожения и обезличивания персональных данных

1. Общие положения

1,1, ПорЯдок униЧтожениrI персон€tльных данных в МБЩоУ <.Щетский сад Ns
55) (далее Порядок)устанавливает способы уничтожения и обезличиваниrI
носителей, содержап{их персон€tJIъные данные субъектов персонЕlлъных данных, а
также лиц, уполномоченных проводить эти процедуры.

L2, Настоящий Порядок разработан на основе Федерального закона от
27'07'2006 J\Ъ 149-ФЗ <Об ИНфОРМаЦИИ, информационных технологиях и о защите
информации>, Федерального закона от27.07.2006 Ns l52-ФЗ ко персон€lльных
ДаННЫЮ), ПРИКаЗа РОСКОМНаДЗОРа ОТ 28. |0.2022 Ns 179 <Об утверждении требований
к подтверждению уничтожения персон€шъных данЕыю).

2. Правила уничтожения персональных данных
2,|, Уничтожение персон€lJIьных данных и носителей, содержащих

персонirлъные данные субъектов персональных данных, должно соответствовать
следующим правилам:

2.1.1. Быть конфиденциаJIьным,

восстановления.

2.1.2. Оформляться письменно,

уничтожению носителей, содержащих

исключая возможность последующего

персон€tльных данных (приложение М I), 
^ 

актом об уничтожении персональных
данныХ (приложение М 2, приложение М з), а также выгрузкой из журнала

И.о
55)

в частности, актом о выделении к
персон€tльные данные субъектqв

ФsFФ
_,|



РеГИСТРаЦИи событиЙ в rrнфорrIацltонноЙ cI.IcTeMe персонаJIьных данных
(приложение J\b 4).

2.1.З. Щолжно проводиться Ko\lplccIleI"I по \-нI{чтожению персональных данных.

2.1.4. Уничтожение должно касаться только тех персональных данных,

которые подлежат уничтожению в связи с истечением срока хранения, достижением

цели обработки ук€ванных персональных данных либо утратой необходимости в их

ДОсТиЖении, не допуск€ш случайного или преднамеренного уничтожения
акту€tльных носителей.

3. Порядок уничтожения носителей, содержащих персональные данные

3.1. Персональные данные субъектов персон€tJIьных данных хранятся не

ДОЛЬШе, ЧеМ ЭТОГО требуют цели их обработки, и подлежат уничтожению по

ИСТечении срока хранения, достижении целей обработки или в случае утраты
необходимости В их достижении, а также В иных случаях, установленных
Федеральным законом от 27.07.2006 JYs 152-ФЗ <О персональных данных)).

З.2. НОСители, содержащие персон€Lпьные данные субъектов персональных

Jанных, уничтоЖаютсЯ комиссией пО уничтоЖениЮ персон€Llrьных данных'

}/ТВеРЖДенноЙ прик€rзом заведующего VIБЩОУ кЩетский сад М 55) (далее

Комиссия).

3.3. НОСители, содержащие персонапьные данные субъектов персон€Lльных

.]аННЫХ, УничТожаются КомиссиеЙ в сроки, установленные Федеральным законом от

]7.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ <О персонаJIьных данных)).

З.4. Комиссия производит отбор носителей персон€lJIьных данных,

по-]лежащих уничтожению, с указанием оснOваний для уничтожения.

3.5. На вСе отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме,
.1РIlВеДеННОЙ в приложении }lb 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются.

i,.оltиссия проверяет наJIичие всех материалов, включенных в акт.

З.6. ПО окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и

. ВеР/kДаеТСЯ ОТВеТСТВеНныМ За оРганиЗаIIию обработки персонаJIьных данных.

з.7 . Уничтожение носителей' содержаtцих персональные данные субъектов

.:соналЬных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые

у



,jecyT персон€tЛьнуЮ ответственность за правl1-]ьность и полноту уничтожения
.Iеречисленных в акте носителей.

З,8, Уничтожение персона,lьных Jанных. если это допускается материальным
чосителем, может производиться способоrI. исключоЮщим дальнейшую обработку
jTllx персональных данных с сохранение}{ возможности обработки иных данных,
зефиксированных на материаJIьном носитеJе.

з.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные,
] с\-ществляется в следующем порядке:

з,9,1, УничТожение персон€lJIьных данных, содержащихся на бумажных
Jосителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие
зоз}{ожность Последующего восстановления информации. измельчение
i] С\-шеСТвляется с использованием шредера (уничтожителя 

документов);

з ,9,2, Хранящихся на пэвМ и (или) на перезаписываемых съемных
\1ашинных носителях информации, используемых для хранения информации вне
ПЭВN4 (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, СD-дисках и иных
,, стройствах), производится с использованием штатных средств информационных и
_-)перационных систем;

З,9,3. Уничтожение персон€tльных данных, содержащихся на
],:ашиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощьIо штатных
,le,]cTB информационных и операционных систем, производится путем нанесения
:осIIтелям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность
,1\ использования, а также восстановления данных, в том числе
-'" Тем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок

Jанных

оформления документов об уничтожении персональцых

4,1, об уничтожении носителей, содержащих персон€tJIьные данные,
1рабатываемых без средств автоматизации, Комиссия составляет и подписывает

,:: r об уничтожении персональных данных по форме, приведенной в приложении М

3

Порядку

t



4.2. об уничтожениIl персон,аlьны\ данных' обрабатываемых с
,1,-полЬЗованием средств автоNlатрIзацrIIl. KoltlIcclIя составляет и подписывает акт об
чllчтожении персонапьных данных по форrrе. приведенной в приложении М з к

"1орядку, а также Комиссия оформляет выгрузку из журнаJIа регистр ациисобытий в

,lнформационной системе персон€lJIьных данных по правилам приказа
Роскомнадзора от 28. |0.2022 J\Ъ 179.

4.З. Если обработка персональных данных осуществляется одновременно с
,1'пользованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации',

|,оltl,tссия по итогам уничтожения таких данных составляет акт об уничтожении

-ерсональных данных, соответствующий пунктам 3 И 4 Требований к

-t-l-]ТВеРЖдениЮ уничтоЖениЯ персональных данных, и выгрузку из журнала,

'L]ОТВеТСТВУЮЩУЮ ПУНКТУ 5 ТРебОВаНИй к подтверждению уничтожения
,lерсонатьных данных, утвержденных приказом Роскомнадзора от 28. l0.2022 J\ъ 179.

-l,,1. Акты об уничтожении персональных данных подписываются членами
Коrtltссии, уничтожившими данные, и утверждаются заведующим МБtОУ Щетский
;а: }Ъ 1.

4,5, Акты о выделении документов, содержащих персон€Lльные данные
;." бъектов

_ерсонiшьных данных, к уничтожению хранятся у ответственного за организацию
1работки персонаJIьных данных в течение срока хранения, предусмотренного

-,l\1енклатурой дел, затем акты передаюТся в архив МБ!ОУ fiетский саД J\"9 1.

4.6- Актьт об уничтоЖениИ персональных данных и выгрузки из журн€Lла

,, IrСТРаЦИи событИй в инфОрмационной системе персональных данных хранятся у
: етственного за организацию обработки персон€Lльных данных в течение трех лет
l ]\1ента уничтожения персон€Lльных данных.

5. Порядок обезличивания персональных данных
5.1. В случае невозможности

- ]e/kaT обезличиванию, в том

,,,еfовательских целей.

уничтожения

числе для

персональных

статистиtIеских

данных они

tl

и иных

l



5.2. Способы обез.-tltчltванILя прI1 \,словии дальнейшей обработки

-рсон€UIьных данных:

5.2.|. Замена части данных rttентrlфllкатора\Iи.

5 .2.2. Обобщение, изменение или },да-тение части данных.

5.2.З. ,Щеление данных на части и обработка в разных информационных

a.icTeМax.

5 .2.4. Перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персон€шьных данных является

:зботник, ответственный за организацию обработки персонапьных данных.

5.4. Реrление о необходимости обезличивания персонаJIьных данных и способе

_-,tlезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных

_]анных.

5.5. Обезличенные персонаJIьные данные не подлежат рiвглашению и

, зр\,шению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные моryт обрабатываться с

;1спользованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное
.';эанение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных

jf,конодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание.

,lосле обработки персональные данные, полученные в результате такого

- еобезличивания, уничтожаются.

,

-
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Акт

г. Владивосток Jф
о выделении к уцичтожению носителей, содержащих персональные данные

на основании требований законодательства Российской Федерации о п
данныХ и лок€LпЬных норМативных актов мБдоУ <Щетский сад J\b 55''
уничтоЖениЮ персон€lJIьных данныХ (приказ от ль

носители
отобрала к уничтожению

н€Lпьные анные
]\ъ

пiп

I[того: 10 (десять) единиц

- -зны комиссии:

ерсон€lJIьных
комиссия по
) в составе

Примечание

]
8

цЕрлащие
Заголовок дела
(групповой заголовок
локументов)

Носитель Номер
описи

Номер
ед. хр.
по опис
и

количество
ед.хр.

Сроки хранен
ия
и номера
статей
по перечню

2 J 4 5 6 7
Бумаzа

zоdа,з
спапья 453

Табель учеmа рабочеzо BpeMeHu
за 20]7 zоd

12 J,leп)5
сmапья 402

должность подпись

Ё

Графчк оmпусков за 2020 zod 05/20 ] 5 05-1 5 1

Бумаzа 05/20] 1 05-1 ]
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Акт
г. Владивосток

об уничтоrкении персональных данных,обрабатываемых без использования средств автоматизацци

На основании требований зако нодательства Российскоперсон€Lльных данных и лок€шъных нормативных актов мБдоу55)) комиссия по уничтожению персонаJIьных данных (приказ]\ъ вс оставе

,Ъ}

з0.0з.202з уничтожила ЕижеперечислеЕные носители,Jанны а именно:
наименование
\1атериального
чосителя, кол-во
.IicToB

::,,I табеля учета.. ]ае\{ости детей, 2019-202l
.:]

. Iгi сков за 2019 год, l0

.;та рабочего времени
, -][)

й Феlерашl:;, 
_

<fieTcKlll'T са: .l{
от

составипа акт о п)rd, tгш
содержащие персоЕiлJьпfrc

Причина
уничто;fiенiiя

.]r,:.-.1 : : _

].lеь:l::. ': .:

Ilt:el _: :.

Категории
уничтоженных
персданных

Информация
лицах,
данные
уничтожили

о
чьи

Способ
уничтожения

Ф.и.о.
Медицинская
здоровья
Группа для
физкульryрой

группа

занятий

Воспитанники групп М 3-
I2, з-14, 5-16

визмельчение
шредере

Работники МБДОУ Детский
садNg l визмельчение

шредере
Ф.и.о,
!олжность
Сведения о работе

Работники МБДОУ !етский
сад Ns 1

визмельчение
шредере

должность п

.{

. коМиссии

Ф.и.о.
{олжность



Приложение }(b З
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Акт

г. Владивосток
.\

об \ ннчтo;+iеннIl персональных
обрабатываеýlых с использованием
aBTo}taTIl]aцIlll

по \.ничтожениюперсоналъных
) в составе

п н€LIIьные данные а именно:

данных,
средств

данных (приказ от

составила акт о то\1"

,l,

комиссltя
J\ъ

30.03.20]3

1С:

Щелопроизводство

ПРll..,.,
\'нIiч_ _ l:- i;

I'ICTe..C., .
срок J з

},РаНе,:;] ;

I1стеч;.;,.
сроыс,з
ХРаНе.".a I

l

наименованrtе
ИСП{н

наименование
документа

Категории
уничтоженных
персданных

Информация
о
лиц€lх, чьи
данные
уничтожили

Способ
уничтожения

График
отпусков за
2019 год

Ф.и.о.
{олжность

работники
мБдоу
<<{етский
сад J\lb 55)

Удаление

Табелъ учета
рабочего
времени за
2017 год

Ф.и.о.
{олжностъ
Сведения
работе

о

работники
мБдоу
<[етский
саД м 55)

Удаление

подпись

.ены комиссии:

Kf,
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с,.

( ) 202Зг

информационноЙ систем(

Если tlСП_]н .je позвоJяет отобразить причину уничтожения, ответственный зауничтоженIlе \ казьiвает ее вр},чную

*

п

HallrlaF, :.-.. .,'1,]j,;

дl[aTa ( 
'' Ь-,: ,,, . Ь, зтегорlrи

\Н[iЧI ;r*,i ll с \НIlЧТОifiеННЫХ
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Информация
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данные
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о
чьи
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